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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskiriama vadovy ir jy pavaduotojy
pareigybés grupei.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis — mokyklos nuostatuose ir Siame pareigybés apraSyme
numatytai vadybinei veiklai vykdyti.

4. Pareigybés pavaldumas — progimnazijos direktoriui.

II SKYRIUS
SPECIALIEJI REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigas einantis asmuo turi atitikti Siuos
specialius reikalavimus:

5.1. aukStasis universitetinis pedagoginis iSsilavinimas;

5.2. darbo patirtis — ne mazesnis kaip 3 mety darbo stazas Svietimo jstaigoje;

5.3. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos
darbo kodeksu, kitais jstatymais (Svietimo, Vietos savivaldos, Valstybés tarnybos ir kt.), Vaiko
teisiy konvencija ir kitais teisés aktais, reguliuojanciais Svietimo jstaigy veikla, vaiky ugdyma ir jy
teisiy apsauga, darbo santykius, Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministerijos jsakymais,
Panevézio miesto savivaldybés tarybos, valdybos sprendimais ir Svietimo skyriaus jsakymais,
reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, biudzetiniy jstaigy finansavimo tvarka;

5.4. suprasti demokratinés, teisinés ir atviros pilietinés, humanistinés visuomenés
kirimo ir veiklos principus, gebéti juos panaudoti savo vadybingje veikloje;

5.5. gebeti kurti demokratiSkus, savitarpio pagarba ir pagalba grindZiamus Svietimo
Istaigos bendruomenés nariy santykius;

5.6. mokeéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas,
planuoti mokyklos ugdomaja veikla, vertinti, analizuoti ugdymo procesa, teikti pasiiilymus darbui
tobulinimui;

5.7. mokéti rengti mokyklos vidaus dokumentus;

5.8. mokéti savarankiSkai planuoti ir organizuoti savo ir progimnazijos bendruomeneés
veikla, pries tai suderinus su mokyklos direktoriumi;

5.9. bduti susipazinusiam su vadybos teorijomis, turéti vadybos pagrindy Ziniy;

5.10. sklandziai déstyti mintis zodziu ir rastu, Zinoti dokumenty rengimo taisykles,
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykles;

5.11. Zinoti Siuolaikinés pedagogikos, psichologijos pagrindus, gebéti juos taikyti savo
veikloje;

5.12. moketi dirbti kompiuteriu, tvarkyti dokumenty apskaita, priimti ir siysti
informacija;

5.13. biiti pareigingam, mandagiam, tolerantiSkam, gebéti bendrauti su Zmonémis;

5.14. gerai mokéti lietuviy kalbg;

5.15. privalumai: mokéti bent vieng ES Saliy kalbg (angly, vokieciy, pranciizy); turéti
vadybing kategorija.



III SKYRIUS
DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI FUNKCIJOS

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui vykdo $ias funkcijos:

6.1. telkia mokyklos bendruomene¢ kuruojamy sriciy strateginiam ir metiniam veiklos
planams parengti ir jgyvendinti, organizuoja ir kontroliuoja strateginius mokyklos tikslus
atliepiancio progimnazijos ugdymo turinio kiirimg, derina pateiktas ugdymo plano dalis ir rengia
bendra ugdymo plano projekta, kontroliuoja ugdymo programy vykdyma;

6.2. sudaro privalomyjy pamoky tvarkarasti, kontroliuoja jo vykdyma, nurodo
laikinus pakeitimus, ruosia jsakymus dél ilgalaikiy mokytojy pavadavimy;

6.3. atsako uz mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo ugdymo procese tvarkos
jgyvendinimo kontrole, kontroliuoja mokiniy pazangos ir pasiekimy vertinimo informacijos
fiksavimg (rastu);

6.4. organizuoja atvykusiy i§ uzsienio Saliy mokiniy mokyma, serganciy 1-8 klasiy
mokiniy mokyma namuose, jformina mokiniy i§vykima j sanatorijas;

6.5. vykdo deleguotas brandos egzaminy organizavimo funkcijas mokykloje, mokiniy
pasiekimy tyrimy organizavimg. Atsakinga uz duomeny perdavimg j NEC ,, KELTO” sistema;

6.6. vykdo 1-8 klasiy el. dienyno pildymo priezitirg pagal kuruojamas sritis;

6.7. vykdo kvalifikaciniy reikalavimy mokytojams stebéseng;

6.8. tvarko mokiniy statisting dokumentacija, mokiniy abécélinj Zurnalg, mokiniy

judéjimo apskaita;

6.9. koordinuoja 1-8 klasiy Mokiniy registro tvarkyma (surenka i§ mokytojy visa

reikalingg informacija, organizuoja jos suvedimg ir iSsiuntimg);

6.10. kuruoja  pradinio ugdymo, lietuviy kalbos, uzsienio kalby, dorinio ugdymo

mokytojy veikla, vertina ugdymo rezultatus, rengia dokumentus atestacijai.

7. Koordinuoja Metoding veikla:

7.1. organizuoja Metodinés tarybos veiklos metinio plano rengima ir veikla;

7.2. aprobuoja visy metodiniy grupiy veiklos planus, padeda organizuoti metodiniy
grupiy veikla.

8. Koordinuoja vadoveliy uzsakyma.

9. Tvarko interaktyvig savivaldybés internetiné€je svetain¢je esancia duomeny baze apie
mokinius.

10. Rengia 1-8 klasiy mokiniy mokymosi suvestines, jas analizuoja.

11. Vykdo mokiniy priémima ; mokyklos 1-8 klases, tiesiogiai bendrauja su naujai
priimamais mokiniais ir jy tévais.

12. Komplektuoja 1-8 klases, sudaro mokiniy laikingsias grupes, rengia jsakymy
projektus.

13. Vykdo mokiniy, gyvenanciy rajone, toliau nei 3 km. nuo mokyklos, apskaita;
rengia jsakymy dél mokiniy pavézéjimo apmokeéjimo projektus.

14. Kuruoja pailgintos darbo dienos grupés veikla.

15. Organizuoja informacijos j SVISS pateikimg.

16. Tvarko iSsilavinimo pazyméjimy iSdavimg ir apskaita.

17. Skatina mokytojus, pagalbos mokiniui specialistus tobulinti kvalifikacija,
dalykiskai bendradarbiauti ir atestuotis, vykdo kvalifikacijos tobulinimo apskaita.

18. Vadovauja dokumenty eksperty komisijai (DEK), yra dokumenty eksperty
komisijos pirmininke.

19. Organizuoja ir kontroliuoja pedagoginio kriivio (etato) paskirstymg. Rengia
mokytojy tarifikacijos saraSus.

20. Nustatyta tvarka budi mokykloje.

21. Dirba pagal patvirtinta darbo laiko grafikg. Darbo laiko trukmé — 40 val. per savaite.



22. Pavaduoja direktoriy, jam nesant.

IV. ATSAKOMYBE

23. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

23.1. kuruojamos srities veiklg ir rezultatus;

23.2. mokyklos nuostatuose, darbo tvarkos taisyklése, pareiginiuose nuostatuose
numatyty pareigy ir funkcijy tinkama vykdyma;

23.3. higienos normy reikalavimy vykdyma.
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